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INFORMACION GENERAL

El Proceso de Titulacidn es una instancia formativa terminal constitutiva del Plan de Estudios de una
carrera. Este proceso tiene por objeto que el/la estudiante comprenda el marco conceptual de una
investigacion, colabore en el disefio experimental, realice los experimentos adecuados para
responder a la hipdtesis u objetivo de trabajo, interprete los resultados, elabore conclusiones y los
comunique adecuadamente en forma escrita y oral (cada carrera tiene caracteristicas particulares
gue se detallan en este documento).

El proceso de titulacién comprende dos procesos que se interrelacionan entre si:

Proceso académico: se inicia desde el momento que el/la estudiante inscribe en el sistema SIAC la
asignatura Tesis, Trabajo de Titulacidn, Practica Laboral, Seminario de Titulo, Practica Prolongada o
Internado en Farmacia Clinica, segun la carrera correspondiente, y culmina con un manuscrito.
Durante el periodo (uno a dos semestres) de esta instancia final, se somete a tres o dos evaluaciones
(avances, examen privado) que dependen de cada carrera, y culmina con el examen publico. Desde
el inicio, este trabajo cuenta con el acompafiamiento de un tutor/a y/o patrocinante.

Proceso administrativo: da inicio formal al proceso de titulacién que parte con la inscripcién del
formulario del tema (tesis o practica), este se envia a través de correo a registro curricular a
marta.lampe@usach.cl. Luego, procede la apertura de expediente que mas adelante se detalla este
en el marco del semestre virtual.

Es en Registro Curricular donde se coordinan y gestionan los exdmenes publicos.

¢Qué estudiantes estan en condiciones de iniciar su Proceso de Titulaciéon?

Quimica y Farmacia Los/as estudiantes que aprobaron toda la estructura curricular (noveno
semestre) y Practica Obligatoria en Farmacia Comunitaria (entre octavo y
décimo nivel).

Pedagogia en Quimica [Los/as estudiantes que aprobaron todo su Plan de Estudios hasta noveno

y Biologia semestre, y que estan en condicidn de inscribir la asignatura Trabajo de
Titulacién (diurno) o Tesis (vespertino).
Bioquimica Los/as estudiantes que aprobaron todo el Plan de Estudios hasta octavo

nivel y por tanto, estan en condiciones de inscribir la asignatura Tesis I.

Quimica Los/as estudiantes que aprobaron todo el Plan de Estudios hasta octavo
nivel y por tanto, estan en condiciones de inscribir la asignatura Tesis |

Técnico Universitario | Los/as estudiantes que aprobaron su Plan de Estudios hasta el quinto
en Analisis Quimico y semestre, y por tanto, estan en condiciones de inscribir la asignatura
Fisico Practica Laboral.
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1. PROCESO ACADEMICO

a. ¢Cual es el objetivo del Proceso de Titulacion?
Para todas las carreras, se espera que el/la estudiante comprenda el marco conceptual de la
investigacion o proyecto, colabore en el disefio experimental, realice los experimentos o
intervenciones adecuadas para responder a la hipdtesis u objetivo del trabajo, interprete los
resultados, elabore conclusiones y los comunique adecuadamente en forma escrita y oral.

Pedagogia en Quimica y El Trabajo de Titulacién tiene por finalidad hacer que el/la
Biologia estudiante demuestre su capacidad para abordar problemas en
el ambito de la pedagogia, didactica y la disciplina,
reflexionando e investigando el dominio de un problema
especifico, aplicando los conocimientos adquiridos vy
desarrollando una solucidn al problema en un nivel profesional,
este trabajo tiene duracién de 1 semestre lectivo.

Quimica — Bioquimica La Tesis tiene por objeto desarrollar en el/la estudiante la
capacidad de resolver problemas cientificos o tecnoldgicos a
nivel tedrico y experimental, tiene una duracién de 2 semestres
lectivos.

Técnico  Universitario en | La Practica Laboral tiene como propdsito de que el/la

Analisis Quimico y Fisico estudiante ponga en practica las competencias adquiridas

durante el proceso formativo. La asignatura Practica Laboral,

tiene una duracién de 360 horas como minimo y 600 horas

como maximo (no superior a 3% meses considerando 8 horas

de trabajo diario, plazos definidos por la Universidad para el

Proceso de Titulacién).

Quimica y Farmacia El proceso de titulacion tiene por objeto completar la formacion
del/a quimico/a farmacéutico/a, desarrollar capacidades
cientificas experimentales y de resolucién de problemas, a través
de la exposicidn a campos de ejercicio propios del quehacer
profesional.
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b. Modalidad

El Trabajo de Titulacion, Tesis, Seminario de Titulo, Practica Prolongada, Internado en Farmacia
Clinica o Informe de Practica Laboral debe ser desarrollado en forma individual, en contexto de
semestre virtual para el caso de trabajo de titulacion, Tesis y Seminario de titulo las y los
estudiantes podran realizar una revision bibliografica o proponer en forma tedrica el desarrollo
de experimentos para resolver un problema.

c. Elecciéon Tutor/a — Patrocinante del proceso de titulacién

Tesis — Trabajo de Titulacién y Seminario de El/la docente tutor/a puede ser elegido/a
Titulo por el/la estudiante en funcidn de su interés
y la experticia del/a docente en el tema
propuesto o puede ser determinado por el
Comité de Carrera. En caso que el/la
alumno/a realice su Tesis, Trabajo de
Titulacidon o Seminario de Titulo fuera de la
Universidad, deberd tener un profesor/a
Patrocinante perteneciente a la Facultad de
Quimica y Biologia.

Practica Laboral — Practica Prolongada e El/la docente Patrocinante es
Internado en Farmacia Clinica nominado/a por el Comité de Carrera.

d. ¢Cuales son los hitos de evaluacion y en qué consisten?

® Formulario de inscripcion (proyecto)

Luego de que la/el estudiante entrega su formulario de inscripcidén (Trabajo de Titulacion, Tesis,
Seminario de Titulo, Practica Prolongada, Internado en Farmacia Clinica o Informe de Practica
Laboral) a través de un correo a Registro Curricular, el Comité de Carrera tendra un plazo de 10 dias
habiles para analizar la propuesta de tema de titulacion de acuerdo a sus objetivos, alcances,
viabilidad y pertinencia. El Comité de Carrera podra aprobar el tema y designar la Comisién de
Seguimiento solicitar la reformulacion del proyecto al/la estudiante, o bien rechazar la propuesta.
En caso de que la propuesta sea rechazada, el/la estudiante podra elaborar un nuevo formulario,
siguiendo el mismo proceso. La nominacién de la Comision de Seguimiento estard integrada por dos
docentes y es visada por el Vicedecanato de Docencia y Extension.

Técnico Universitario en Andlisis Quimico y | Seguimiento: el/la estudiante y el/la
Fisico docente patrocinante deben reunirse en
tres instancias a lo largo del Proceso de
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Titulacidn, al inicio de la Practica Laboral, en
una etapa intermedia y al final de esta,
garantizando que haya un seguimiento
adecuado de este proceso.

Evaluacion del escrito: los y las estudiantes no
deben rendir examen de avance ni examen
privado, sin embargo hay una instancia de
evaluacion del escrito que se da en el marco de
una reunion con el/la docente patrocinante,
estudiante y profesor/a corrector/a, quienes
entregan una retroalimentacidn para orientar
mejoras que el/la estudiante debera incorporar
en su escrito, este proceso queda respaldado
por una minuta o acta firmada por todos/as
los/as participantes.

*Los tres hitos de evaluacion que a continuacion se describen, consideran la participacion del/la
Tutor/a o docente Patrocinante (segun corresponda), Comisiéon de Seguimiento y estudiante,
particularmente en el examen publico colabora un/a maestro/a de ceremonia que guia el examen.

® Examen de avance

Carrera Evaluacion Descripcion
Pedagogia en Quimica Corresponde a una evaluacién sumativa inicial, que
y Avance consiste en una presentacidon oral y escrita. El
Biologia informe escrito (aproximadamente 10 paginas)
Quimica y Farmacia debe incluir: introduccién, hipdtesis, objetivo

general, objetivos especificos, marco teorico,
marco metodoldgico o metodologia y resultados
parciales. El propdsito es evaluar la pertinencia de
los objetivos, hipdtesis y antecedentes del
problema de investigacion.

Avance de [Corresponde a una evaluacidén sumativa inicial, que
Quimica — Bioquimica tesis | considera una presentacion oral y escrita del tema de
tesis, donde se revisa técnicamente el tema, con el
objeto de evaluar la pertinencia de los obijetivos,
hipétesis y antecedentes del problema de
investigacion.

Avance de | Corresponde a una segunda evaluacién sumativa que
Tesis Il considera una presentacidon oral y escrita, pone
énfasis en la presentacién y analisis de los resultados
obtenidos en la investigacion.

*Esta instancia de avance sera evaluada mediante una rubrica, que serd entregada por registro
curricular al/la tutor/a (Tesis, Trabajo de Titulacion, Seminario de Titulo), previo a la instancia
evaluativa.
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Pedagogia en Quimica y Biologia
Quimica

Bioquimica

Quimica y Farmacia

Corresponde a una evaluacién sumativa intermedia y tiene por
objeto evaluar el manuscrito y la defensa de este, en base a
argumentos experimentales propios y la literatura, como también
la evaluacién de conocimientos especificos en el tema.

*Esta instancia serd evaluada mediante una rdbrica, que sera entregada por registro curricular al/la
tutor/a (Tesis, Trabajo de Titulacién, Seminario de Titulo), previo a la instancia evaluativa.

e Examen publico

*Previo al examen publico, el/la estudiante debe enviar el escrito a la Comision de Seguimiento
con las ultimas modificaciones y correcciones que se realizaron en el examen privado. Deben estar
destacadas de la versidn anterior para facilitar la correccidn.

Pedagogia en Quimica y Biologia

El examen publico Corresponde a una evaluacién sumativa. Es la
Ultima instancia de evaluacién del proceso de titulacion, donde

Quimica y Farmacia

el/la estudiante debe realizar una exposicion y defensa oral de su

Quimica

trabajo, ante la Comisidn de Seguimiento, asi también se evalla

Bioquimica

la incorporacién de las correcciones y sugerencias levantadas en

Técnico Universitario en
Analisis Quimico y Fisico

el examen privado.

*Esta instancia sera evaluada mediante una rubrica, que serad entregada por registro curricular al/la
tutor/a (Tesis, Trabajo de Titulacion, Seminario de Titulo), previo a la instancia evaluativa.

*La nota final de la Tesis, Trabajo de Titulacién o Seminario de Titulo es el promedio del examen
privado y el examen publico. Para la carrera Técnico Universitario en Andlisis Quimico y Fisico, es el
promedio de la evaluacidn del escrito y el examen publico.

e.

éCual es la ponderacion del proceso de titulacion?

Pedagogiaen Quimica y
Biologia

20% Examen de avance
30% Examen privado
30% Escrito

20% Examen publico

Quimica y Farmacia

30% Examen de avance
70% formulario N° 3

Quimica En el caso de la tesis: es 60% examen privado y 40 % examen
publico.
En el caso de practica: 20% formulario 3 (evaluacién jefe
practica), 40% examen privado y 40% examen publico.
Bioquimica Avance 1-10%

Avance 2 - 20%
Examen Privado - 30%
Escrito - 20%

Examen Publico - 20%
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f. ¢éCudl es el rol del/a Tutor/a de Tesis — Trabajo de Titulaciéon?
En calidad de Tutor/a de Tesis — Trabajo de Titulacion, el/la docente debe dar cumplimiento a las
siguientes responsabilidades:

El/la docente Tutor/a tendra por funcion dirigir al/la estudiante en la ejecucion del Trabajo de
Titulacién, aportar su experiencia especialmente en el andlisis y discusién de resultados, revisar
los aspectos formales de redaccion y calificar el escrito. Asi también asesorara y guiard al/la
estudiante a lo largo de todo el proceso de titulacién.

Quimica - Presidir y coordinar la Comision de Seguimiento

Bioquimica - Evaluar los Seminarios de Avance de Tesis y Trabajo
de Titulacién.

- Firmar “Acta de Trabajo de Titulacion” del semestre
correspondiente.

- Informar a la Oficina de Registro Curricular que la

Pedagogia en Quimica y Biologia

Quimica y Farmacia (Seminario de Tesis esta apta para la correccion por la Comision de
titulo) Seguimiento (adjuntar ejemplares).
- Velar por los plazos establecidos en la Revisiéon de
Tesis.

- Coordinar la “Defensa Privada”.

g. ¢éCudl es el rol del/a Profesor/a Patrocinante?

En calidad de Profesor/a Patrocinante, el/la docente debe dar cumplimiento a las siguientes
responsabilidades:

El/la profesor/a Patrocinante tendra por funcion dirigir al/la estudiante en la ejecucion del Trabajo
de Titulacion, aportar su experiencia especialmente en el andlisis y discusion de resultados, revisar
los aspectos formales de redaccién y calificar el escrito. Asi también asesorard y guiara al/la
estudiante a lo largo de todo el proceso de titulacion

Revisar el formulario de inscripcion de la tesis y firmarlo. Esto se considerard como un registro de
que el/la profesor/a Patrocinante estd en conocimiento del tema de trabajo de tesis patrocinado.
Coordinar los Avances de Tesis o de Tesis | y Il, el examen privado y el examen publico con la
Comisién de Seguimiento, ademas de hacerse cargo de la solicitud de sala y de equipos para tales
efectos.

*Es importante sefialar que el/la patrocinante es sélo un/a acompafiante que vela porque se
cumplan con las formalidades de la Tesis o la Practica pero no interviene en la realizacién de esta.




FACULTAD DE

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

h. ¢Cudl es el rol de la Comisidn de Seguimiento?
Los miembros de la Comisidn de Seguimiento, deben dar cumplimiento a las siguientes
responsabilidades:

Participar en los avances de Tesis, Trabajo de Titulacion y Seminario de Titulo.
Corregir y evaluar el documento escrito en los plazos establecidos (15 dias habiles).
Participar y evaluar el examen privado y el examen publico.

PROCESO ADMINISTRATIVO

a) ¢éComo se da Inicio al Proceso de Titulacion cada semestre?

Elaborar el documento “Formulario de Inscripcion” (Trabajo de Titulacidn, Tesis, Seminario de
Titulo, o Informe de Practica Laboral) que se puede descargar de la pagina web de la Facultad de
Quimica y Biologia (DESCARGA DIRECTA DOCUMENTO) y se debe enviar a través de correo a
Registro Curricular a marta.lampe@usach.cl.

En el caso de Quimica y Farmacia, para inscribir la Practica Prolongada o de Internado en Farmacia
Clinica se debe llenar el formulario n°1 que es posible descargar en la pagina web de la Facultad
de Quimica y Biologia (DESCARGA DIRECTA DOCUMENTO).

b) éCuando y cdmo abrir expediente?

1.- Para abrir Expediente de Titulacion los alumnos deben estar matriculados(as) en el

Segundo Semestre 2020.

2.- Debe enviar un correo solicitando apertura de Expediente de Titulacidn, adjuntando un

certificado de nacimiento y especificando su carrera a la Sra. Marta Lampe, correo:

marta.lampe@usach, en los siguientes horarios:

Martes y jueves = 10:00 - 12:00 hrs.

Lunes, miércoles y viernes = 15:00 - 17:00 hrs.

3.- No debe tener deudas en la Universidad en los deptos.: Finanzas, Biblioteca, Bienestar,

Estudiantil y Bodega de la Facultad.

4.- La Sra. Marta les indicara los pasos a seguir una vez abierto el Expediente de Titulo. Si

no han tramitado el Grado de Licenciado y Bachiller deben tramitarse juntos con el Titulo

(en el caso de las carreras que los tienen).

5.- En el caso de los alumnos(as) del Plan de Prosecucidon de Estudios, cddigo 4150 ademas

del Certificado de Nacimiento, al momento de solicitar la apertura de Expediente deben

presentar:

- Certificado de la SDT de que no tiene deudas.

- Certificado de Estudios anterior.

- Certificado de antigiiedad laboral de minimo 2 afios como Profesor en el area de
Quimica, Biologia o Ciencias Naturales.

6.- Una vez abierto el Expediente de Titulacidon deben estar atentos al correo, debido a que



https://www.quimicaybiologia.usach.cl/sites/quimica/files/paginas/formulario_tesis.doc
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via online.

no hay atencién presencial en la Universidad en estos momentos, el tramite se hace todo

Quimica y Farmacia

Entregar el manuscrito de Seminario de Titulacion, Informe de Prdctica
Prolongada o de Internado en Farmacia Clinica, para su revision por
parte de la Comisién de Seguimiento via correo electrénico
institucional. Para este tramite es necesario presentar la autorizacién
del/a tutor/a, mediante un documento (disponible en la pagina web de
la Facultad) el cual se debe completar con la firma del/a Tutor/a,
Patrocinante y estudiante.

Pedagogia en
Quimica y Biologia

Entregar el manuscrito de Trabajo de Titulacion o Tesis, para su revision
por parte de la Comisidon de Seguimiento en la oficina de Registro
Curricular. Para este tramite es necesario presentar la autorizacion
del/a tutor/a, mediante un documento (que se retira en Registro
Curricular) el cual se debe completar con la firma del/a Tutor/a vy
estudiante.

Bioquimica

Entregar el manuscrito de Tesis, para su revision por parte de la
Comisién de Seguimiento en la oficina de Registro Curricular. Para este
tramite es necesario presentar la autorizacion del/a Tutor/a, mediante
un documento (que se retira en Registro Curricular) el cual se debe
completar con firma del/a Tutor/a y estudiante.

Quimica

Entregar el manuscrito de Trabajo de Titulacion, Tesis o Informe de
Prdctica Profesional, para su revisién por parte de la Comisién de
Seguimiento en la oficina de Registro Curricular. Para este tramite es
necesario presentar la autorizacion del/a Tutor/a, mediante un
documento que se retira en Registro Curricular, el cual se debe
completar con firma del/a Tutor/a y estudiante.

Técnico
Universitario en
Analisis Quimico vy
Fisico

Entregar 2 copias del manuscrito Informe de Prdctica Laboral, para su
revision por parte de la Comisién Evaluadora en la oficina de Registro
Curricular. Para este tramite es necesario presentar la autorizacion
del/a Patrocinante, mediante un documento que se retira en Registro
Curricular, el cual se debe completar con firma del/a Tutor/a y
estudiante.

¢) éQuién realiza la revision de formato del manuscrito?

PDF.

1. Se solicita hacer llegar a la Sra. Carmen Luz Molina, Bibliotecaria de la Facultad de
Quimicay Biologia a través de correo electrénico carmen.molina@usach.cl una copia
del manuscrito, deben ser informados/as y autorizados/as por el/la tutor/a para
la entrega final del manuscrito y |a Ultima versidn se envia en archivo Word y archivo

2. También, deben hacer llegar a carmen.molina@usach.cl una copia del llenado del
formulario de Autorizacion de Uso Digital de la Obra, deben ser informados/as y
autorizados/as por el/la tutor/a para la entrega final del manuscrito ACCESO
DIRECTO FORMULARIO DE GOOGLE.

3. Unavezrecepcionada la informacién mencionada en el punto 1, se notifica a la Sra.
Yolanda Pla, Sra. Marta Lampe y al alumno/a, que la revisién ha finalizado y ha
cumplido con los requerimientos de formato de tesis institucional.
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4. En el caso de las Tesis caucionadas, se les solicita a los alumnos una carta o copia de la
solicitud de caucién por parte del profesor del proyecto o en encargado del lugar
(institucién, empresa o laboratorio), donde trabajé su tesis o informe de practica. La
solicitud de caucidon debe identificar al alumno(a), indicar los motivos de cauciéon y la
cantidad de afos que se debe guardar. Ademas, la solicitud debe tener firma y
timbre. Esta solicitud debe ser dirigida a la Vicedecana de Docencia y Extensién.

5. En el caso de tesis caucionada, no se sube el texto completo al Repositorio, pero si los
datos de autor, titulo, carrera o programa, afio, profesores guias, palabras claves y
resumen. Estos datos también se visualizan en el catalogo de la biblioteca.

*La caucidn de tesis corresponde a un acuerdo o pacto establecido entre dos partes, una el alumnoy la
otra el jefe del proyecto, laboratorio o empresa, el cual debe ser cumplido a cabalidad; en algunas
ocasiones, y dependiendo de la entidad que recibe al alumno, se establece la caucién mediante un
contrato de confidencialidad firmado por parte de alumno. Una vez que el alumno termina su tesis o
informe final, segun lo establecido, debe o no debe ser guardada la tesis o informe por cierta cantidad
de afios.

d) ¢éCuales son los requisitos administrativos para rendir Examen Publico?

- Pedagogia en Quimica y | Considerar lo siguiente:

Biologia 1. Tener las constancias aprobadas (Finanzas,
- Quimica Bibliotecas, Bodega y Bienestar Estudiantil)
- Bioquimica 2. Presentar un certificado de nacimiento.
- Quimica y Farmacia 3. Los alumnos provenientes de Bachillerato
deben entregar su certificado con el grado de
Bachiller.

4. Cancelar el derecho de examen
- Examen Publico de Titulo.
- Grado de Licenciado/a (al abrir
expediente en Registro Curricular se informara
el valor a cancelar).

- Técnico Universitario  en | Considerar los siguiente:
Anadlisis Quimico y Fisico 1. Tener las Constancias Aprobadas (Finanzas,
Bibliotecas, Bodega y Bienestar Estudiantil)

2. Presentar un certificado de nacimiento. Cancelar
el derecho de examen publico (Al abrir expediente
en registro curricular se informara el valor a
cancelar).

LAS FECHAS PARA EL PROCESO DE TITULACION SE INFORMARAN CADA SEMESTRE A TRAVES DEL
CALENDARIO ACADEMICO DE LA FACULTAD



